
→ Annexe 1 
Modèle de lettre de saisine du procureur 
de la République 
Modèle de lettre de saisine du procureur de la République l’avisant de faits susceptibles 
de constituer un délit au sens de l’article 40 du code de procédure pénale15

 
Académie de Xx 

DSDEN de Xx 

[Xx], le 

[Autorité académique] 

à 

Madame/Monsieur Xx 

Procureur(e) de la République 

[Adresse] 

Objet : Signalement de faits susceptibles de constituer un délit 

Références : article 40 du code de procédure pénale ; [références applicables] 

Pièces jointes : [joindre toute pièce utile]. 

Madame/Monsieur le procureur de la République, 

J’ai l’honneur de porter à votre connaissance les faits suivants. 

[Exposé des faits de l’espèce – Il est recommandé mais non obligatoire de donner une qualification pénale aux faits 
en cause]. 

Je reste à votre disposition pour toute information complémentaire et je vous serais très reconnaissant(e) de bien 
vouloir m’informer des suites que vous entendez donner à cette affaire. 

Xx 

(Autorité académique, auteure de la saisine) 

[CPI : Madame/Monsieur Xx, maire de Xx ; Madame/Monsieur Xx, préfet de Xx.]

15.  Informations attendues par les parquets dans les signalements et nécessaires à leur traitement pour les cas de harcèlement :
•	 Identité, fonction et coordonnées de l’auteur du signalement
•	 Identité, date de naissance, adresse et établissement scolaire du mineur victime
•	 Identité, adresse et coordonnées des représentants légaux du mineur victime
•	 Membres de la fratrie du mineur victime et âges
•	 Contexte, date et lieu de la révélation
•	 Contenu des propos tenus par l’élève, mention de leur caractère directement déclaré ou rapporté ou contenu des actes 

ou comportements constatés ou rapportés
•	 Identité, âge et adresse du mineur mis en cause (le cas échéant)
•	 Information des parents de l’élève et motif de l’absence d’information, le cas échéant
•	 Suites et mesures éventuelles prises par l’établissement
•	 Engagement d’une procédure disciplinaire à l’encontre de l’élève mis en cause et nature de la sanction


