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L’objectif de ce document est de détailler les opérations que devra faire un candidat qui désire
s’inscrire a un Concours Administratif déconcentré (ATE) dans le portail Grand Public
CYCLADES.

La page d’accueil du portail Candidat est la suivante :

Présentation [F1] FAGQ

] Gestion des examens et concours

=
Libertd + Egaliss = Fraternitd
REPUBLICUE FRANGAISE

Cyclades

henu

9‘ ‘o T

Me Créer Ouverture
connecter mon des
compte services

Ce portail est commun a tous les candidats qui souhaitent s’inscrire aux examens ou aux
concours gérés dans Cyclades. Il permet au candidat de s’identifier s'il posséde déja un compte
(Me connecter), ou de créer un compte candidat (Créer mon compte).

En haut a droite, le candidat peut visionner des vidéos lui expliquant le fonctionnement de
CYCLADES.

Le candidat a un concours doit créer un compte candidat, 'identifiant de ce compte sera son
adresse email.

Chaque candidature sera ensuite rattachée a ce compte candidat, que ce soit une candidature
a un concours, ou une candidature a un examen.
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1 CREER UN COMPTE CANDIDAT

En cliguant sur Créer mon compte, le candidat renseigne ses données personnelles. Son
adresse mail deviendra son identifiant de connexion au portail candidat Cyclades :

A Formulaire de création

Pour une premiére candidature, vous devez obligatoirement créer un compte au préalable. J'ai déja un compte Vous devez impérativement saisir vos données
d'état civil telles qu'elles figurent sur votre pigce d'identité.

Les champs avec * sont obligatoires.

Cmlite 7 [ Monsieur >

Mom de famille * LAMY

Wem de nai =)

Confirmation du nom de naissance *

|
LAMY |
Nom d'usagg | |
|
|

(Nom marital par

Prénoms * | jaan Piere

Date de naissance *
Exemple: 30/05/1958

01/01/2002

Confirmation date de naissance *
E le: 30/D5/1998

01/01/2002 |

Pays de naissance * | France (dont Qutre-mer) | -

Département, DOM ou COM de naissance * [035 - |llg Et Vilaine ]

Commune de naissance *
Champ de recherche fonction du déparfement

RENNES

Adresse mail *
le:nom.pre. domaine.fr

jean.lamy@gmail.com

. [T -
COI’]III'I"I"IETIOH de l'adresse mail f |Jean.|amy@gma|l.c0m |
MG, e domaine.fr

llotde passe’ quesssses @
£ 3 20 carsctéres dont majuscule, mi le of carsctére spéoisl | le - )
LAltelg )
Confirmation du mot de passe * |......... | @

Créer le compte

Attention ! Il ne peut y avoir qu’un seul compte candidat par adresse email.
Un contrdle est réalisé. Le message d’erreur suivant apparait :

o L'adresse email : jean.lamy@gmail.com sert déja d'identifiant de connexion a un autre compte. En cas de perte de votre mot de passe, vous pouvez le réinitialiser.

Aprés enregistrement, une fenétre s’ouvre pour informer que le compte va étre créé.

\otre compte est en cours de création.

Votre inscription sera possible seulement lorsque votre compte sera activé.

Vious allez recevoir un mail 3 I'adresse jean.lamy@amail.com , veuillez cliquer sur le lien contenu dans ce mail pour activer votre compte.

Ce lien nestvalable que pour une durée de 48 heures. Passé ce délai, vos informations seront effacées, vous devrez recommencer votre démarche de création de compte.

2 |
J'ai bien regu le mail Je n'ai pas regu le mail, effectuer un nouvel envoi
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Le candidat recoit un mail dans les minutes qui suivent et son compte devra étre validé dans
les 48 heures suivant sa création, sinon les données seront perdues.

Objet du message : [Cyclades] Activer mon compte
Bonjour,

Vous venez de créer un compte sur Cyclades. Votre inscription sera possible seulement quand vous aurez
activé votre compte.

Pour activer votre compte, veuillez cliquer sur le lien :

Activer mon compte

Si le lien ci-dessus ne fonctionne pas, il vous suffit de copier I'adresse suivante dans la barre de votre
navigateur :
lien

Ce lien n'est valable que pour une durée de 48h.Passé ce délai, vos informations seront effacées.

Votre identifiant de connexion est votre mél renseigné lors de la création de votre compte.
A bientét sur Cyclades

Cordialement
Le Service Gestionnaire
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Quand le candidat clique sur le lien Activer mon compte, le compte est créé et validé. Le
candidat peut alors se connecter. Pour cela, il doit s’identifier par la saisie de I'adresse mail et
du mot de passe spécifiés lors de la création du compte :

Yeuillez vous identifier

|dentifiant de connexion * |jean.|amy@gmail.cnm |

Mot de passe *

sEERRERER | .a

Mot de passe oublié, réinitialisation du mot de passe

Se connecter

Je n‘ai pas de compte

Aprés authentification, le candidat obtient I'écran d’accueil suivant (s’il n’a aucune candidature
active) :

Meodifier mon compte

Gestion des examens et concours Jean Pierre LANY

Cyclades E

REPUBLIGUE FRANCAISE

* Bienvenue dans Cyclades

Menu

BE & &

M'inscrire Mes documents Les formulaires Mes justificatifs

B

S
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2 SUPPRIMER MON COMPTE

Je peux supprimer mon compte en allant sur « Modifier mon compte ».

La, un bouton « Supprimer » est présent :

M Modifier mes informations

d'état civil telles qu'elles figurent survotre pigce d'identité.

Les champs avec * sont obligatoires.

Civilité * [Monsieur

Mom de famille * LAMY

(Nom de naizzsnce]

Confirmation du nom de naissance *

LANY

Nom dusage

(Mom martsl par exempls]

Prenoms 7 |Jean Pierre

Date de naissance *
Exemple: 20051398

01/01/2002

Confirmation date de naissance * [4;01/2002

Exemple: 30051338

Pays de naissance *

France (dont Outre-mer)

Département, DOM ou COM de naissance *

035 - llle Et Vilaine

Commune de naissance * REMMNES

Champ de recherche foncfion du département

Adresse mail *
Exemple nom. prenom@domsine. fr

|jean.|amy@gmai|.cum

Confirmation de I'adresse mail *

|jean.|amy@gmai|.cum

Exemple:nom.prenomi@domsine. fr

£ 5 20 caractéres doni majuscule, minuscule ef caraciere special (exemple -

Mot de DSSSIQ z |..................

E
L

Confirmation du mot de passe *

(| )

Pour une premiére candidature, vous devez obligatoirement créer un compte au préalable. J'ai déja un compte Vous devez impérativement saisirvos données

Il ne m’est plus possible de supprimer mon compte, dés lors qu’une candidature est

créée/rattachée a ce compte.
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3 MODIFIER MON COMPTE

Via le lien Modifier mon compte, le candidat peut consulter les informations de son compte.

Présentation (21 FAQ DECOHHEXION O
C | d E _. Gestion des examens et concours Mr_
=4 jodifier mon compte
yclades  sieme mem.l .

Il peut tout modifier avant de créer une premiére candidature.

Dés gqu’une candidature existe, seuls I'adresse mail et le mot de passe restent modifiables,
méme s’il se désinscrit. Pour modifier les autres informations, le candidat doit contacter le
service gestionnaire dont les coordonnées sont indiquées en haut de la page ou dans son
récapitulatif d’'inscription.

M Modifier mes informations

Les informations de votre compte ne sont pas modifiables car vous avez au meins une inscription en cours.
Pour toute modification, veuillez contacter le service - DEFARTEMENT EXAMENS ET CONCOURS - 0312345678 - contact@ac-lille.fr

Pour une premiére candidature, vous devez obligatoirement créer un compte au préalable. J'ai d&ja un compte Vous devez impérativement saisir vos données
d'état civil telles qu'elles figurent sur votre piece d'identité.

Les champs avec * sont obligatoires.

Civilité * | ¢ lonsieur v
Mom de famille * LAMY
(Nom de naizzance)

Confirmation du nom de naissance = || anpy

Nom d'usage

{Nem maritsl par exempia)

Prenoms” | jean Pierre

Date de naissance * 01/01/2002

Exempie: 30051998
Confirmation date de naissance * [n4,01,2002
Exempie: 30/05/1535

Pays de naissance ” | France (dont Outre-mer -

Département, DOM ou COM de naissance * e E

Commune de naissance * RENNES

Chsmp de recherche fonclion du dép

Adresse mail *

Exempie-nom prenom{@domaine fr

|iean.lamy@gmail.com

Confirmation de I'adresse mail =

Exempie-nem_ prencmi@demaine fr

jean lamy@gmail.com

Mot de passe *

| @
8 & 20 caracierss dont majuscule, minuscule e caraciére spécial (exemple -/

*aic..) h

Confirmation du mot de passe ” [ ieeerreesees | +

Cevegre Y soppiner
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4 OUVERTURE DES SERVICES

En étant connecté ou pas a Cyclades, un candidat peut voir par ce menu les domaines
(examens et concours) ouverts a l'inscription Grand Public dans Cyclades, ainsi que les dates
d’ouverture des inscriptions.

Menu

B2 Minscrire

B2 Mes inscriptions

Ouveriure des services

5 S’INSCRIRE A UN CONCOURS

Via le menu M’inscrire, le candidat sélectionne, au travers de différents choix successifs, le

concours auquel il souhaite s’inscrire. Pour revenir sur un choix, le candidat clique sur “ .

Lorsque le choix du dernier niveau est effectué, le candidat voit les dates du service
d’inscription pour ce concours.

Exemple

M'inscrire
+ Sur quoi et ol voulez-vous vous inscrire ?

Sélectionner un type de recrutements » Résumé de la sélection

Concours

7

RECRUTEMENTS ADJOINT ET SECRETAIRE ADMINISTRATIF (INTERMINISTERIELS)

RECRUTEMENTS JEUNESSE ET SPORTS

RECRUTEMENTS DE L'EDUCATION NATIONALE

RECRUTEMENTS DES AUTRES MINISTERES
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M'inscrire

b Sur quoi et ol voulez-vous vous inscrire ?

* Résumeé de la sélection

Concours

Recrutements adjoint et secrétaire administratif (interministériels)
2022 &

ACADEMIE DE LILLE

Informations disponibles

Recrutements proposés dans ['Académie de Lille

Secrétaire Administratif classe normale concours commun externe ouvert du 15/09/2021 12:00 au 14/03/2022 17:00
Secrétaire Administratif classe normale concours commun interne ouvert du 15/08/2021 12:00 au 14/03/2022 17:00
Pour plus d'informations, consulter Ia page dédiée du site du ministére .

Si le service d’inscription est ouvert, le candidat clique sur Valider, le formulaire d’inscription au
concours sélectionné s’affiche et comporte plusieurs onglets a renseigner.

Le candidat cligue sur Suivant pour consulter/renseigner tous les onglets, le bouton
Enregistrer sera actif uniqguement sur le dernier onglet.

Le candidat peut revenir a 'onglet précédent par le bouton Précédent.

5.1 Recrutements ouverts

Dans cet onglet s’affichent la liste des recrutements ATE déconcentrés ouverts dans I'académie
sélectionnée, et les dates de fermeture d’inscription pour ce(s) concours.

S ACADEMIE DE LILLE - RECRUTEMENTS ADMINISTRATIFS - 2022

Les champs avec * sont obligatoires.

N® candidat: 02137027917 LAMY Jean Pierre Mé(e) le: 0110112002
1-Recrutements ouverts 2- Modalités dinscription 3 - Identification 4 - Informations personnelles 5-Recrutement présenté 6 - Situation actuelle 7 - Informations supplémentaires
8- Formation 9 - Epreuves a options 10 - Récapitulatif 11-Engagements 12 - N* Inscription

Recrutements proposés dans I'ACADEMIE DE LILLE

Secrétaire Administratif classe normale concours commun externe  Ouvert jusqu'au 14/03/2022 1700 (heure de Paris)

Secrétaire Administratif classe normale concours commun interne  Ouvert jusqu'au 1403/2022 17:00 (heure de Paris)

Pour plus d'informations, consulter la page dédiée du site du ministére .

En cochant cette case, fatteste avoir pris connaissance de la fin d'ouverture des serveurs. *

5 o]
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Le candidat doit attester avoir pris connaissance de la date de fermeture du service d’inscription
pour poursuivre.

Cet onglet affiche les modalités de recrutement que le candidat doit accepter en cochant la
case en bas de page, et fournit pour chaque domaine un ou plusieurs liens hypertextes vers un
site d’'informations sur les concours.

1 - Recruternents ouverts 2 - Modalités d'inscription 3 - Identification 4 - Informations personnelles 5 - Recruternent présente B - Situation actuelle

T - Formation G- Epreuves 3 options 9 - Récapitulatif 10- Engagements 11 - M*® Inscription

L'INSCRIPTION S'EFFECTUE EN UNE SEULE OPERATION.
La validation des données gque vous avez saisies entraine autornatiquement confirmation de votre inscription.

Il estimpératif gue vous procédiez personnellement & votre inscription.
Les serveurs dinscription sont ouverts jusqu'aux dates indiguées dans I'onglet précédent.
2uel gue soit le motif invogue, aucune inscription ou modification dinscription ne sera possible aprés ces dates.

Avant de procéder 8 votre inscriptio ‘acces & la fonction publigue ainsi gue toutes les conditions requises par la
réglementation du concours choisff Consultez notre page comprendre |es concours ASS.

Yotre inscription est enregistrée si un numéro diinscription vous est attribué & |a fin de la procédure.

Tant gque ce numérn n'est pas afiché & I'Bcran, votre inscription n'est pas enregistrée. En cas de déconnexion avant I'obtention de celui-ci, vous devrez reprendre |a totalité de |a
procédure.

Alafin de la procédure vous devrez obligatoiremeant imprimer ou enregistrer les documents (format pf).

L'adresse mail que vous aver indiguée lors de la création de votre compte candidat Cyclades sera utilisée ultérieurement par 'administration et I'autorité académigue & des fins
de gestion et pour communiguer avec vous.

[T] Encochant cette case, j"accepte les modalités dinscription décrites ci-dessus.

La loi n® 78-17 du B jarviar 1378 ralative 3 linformatique, ausx fichiers et aux libertés s'appligue aux réponses faites & ce formulaire. Elle garantit au candidat un droit d'aceés et de
rectification pour les données personnelles le concernant auprés de 'autorité académigue.

L’'onglet lIdentification permet au candidat de renseigner ses coordonnées et informations
personnelles :

Les données personnelles de son compte sont récupérées automatiquement et non modifiables
(grisées).

Si elles sont erronées, le candidat peut les modifier via le menu Modifier mon compte, tant qu’il n'a
créé aucune candidature Cyclades.

S’il se rend compte d’une erreur dans ses données dites « immuables » (Nom, prénoms, date, lieu
de naissance), aprés avoir enregistré sa candidature, il devra contacter le service gestionnaire pour
faire une demande de modification de ses informations personnelles.
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N candidat: 02137027917 LAMY Jean Pierre MNé(e) le: 01/01/2002
1 - Recrutements ouverts 2 - Modalités d'inscription 3 - ldentification 4 - Informations personnelles 5 - Recrutement présenté 6 - Situation aciuelle 7 - Informations supplémentaires
8 - Formation 9 - Epreuves & options 10 - Récapitulatif 11 - Engagements 12 - N* Inscription
» Identite » Naissance
NUMEN © Pays de naissance | | FRANCE (DONT OUTRE-MER) v

Exempie-01E3501234A80

Date de naissance ” | gq;01/2002

Civilité * [ MMONSIEUR v Evemple: 30/05/538
Nom de famille © || apgy Département, DOM ou COM de | 935 . |LLE ET VILAINE ~
Nom de naissance naissance ©
Mom d'usage Commune de naissance ;. | RENNES
Mom marital par exemple
Prénoms * | jean Pierre Mationalité *. Francals v ®
» Adresse v Contacts
Pays’ [FRANGE s Téléphone personnel * |01OZU3U4US |

Exempies : 0122456755 ou +33123456789

Numéro. rue, voie 32 Bq de Ia liberté

Téléphone professionnel fixe | |
Exemples : 0122456735 ou +32123456729

Comp it adresse 1
| | Fax personnel | |
Comp it adresse 2 | | Exemples : 0123456738 ou +33123458789
Comp \t adresse 3 | | Adresse mail " | jean lamy@gmail.com
Code postal* [ggpgo |
Exampla: 35000
Localité > [ I LE |
» Situgtion du candidat ' Droits civigues et antécédents judiciaires o
Situation de famille 7 | MARIE(E) v| MNom de famille du pére

Nombre d'enfants *
v Prénoms du pére

Nom de famille de la mére
Nom da naizeanca

Prénoms de la mére

Conformément & la “loi informatique et libertés” du 6 janvier 1978 modifiée en 2004, vous bénéficiez d'un droif d'accés et de rectification aux informations gui vous concerment | VOus pouvez exercer ce droit en vous
adressant au service des examens et concours de vafre académie Vous pouver également, pour des molifs légitimes, vous opposer au traitement des données vous concernant

Le candidat doit compléter les rubriques obligatoires de l'onglet Identification, avant de passer a
'onglet suivant. Certaines informations sont contextuelles (noms et prénoms du pere et de la mere,
demandés uniqguement pour un candidat né a I'étranger).

5.4 Informations personnelles

1 - Recrutements ouvers 2 - Modalités dinscription 3 - Identification 4 - Informations personnelles

7 - Informations supplémentaires 8 - Formation g9 - Epreuves a options 10 - Récapitulatif 11-En

+ Aménagement d'épreuve demandé au titre du handicap

Candidat atteint d'un handicap * OQui@® Non O
Type Handicap © | Instance Acquisition RQTH v|

Demandez-vous un aménagement des épreuves * Oui@ Non (O

Sivous étes non voyant, souhaitez-vous composer a partirde  OuiC Non @
sujets en braille 7 *
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Le candidat indique s'il est atteint d’'un handicap permanent ou s’il est bénéficiaire de I'obligation
d’emploi.

Si oui, il peut demander un aménagement des épreuves, et s’il est non voyant, obtenir des sujets en
braille.

S’il demande un aménagement des épreuves, il doit contacter ensuite un médecin agréé pour obtenir
un certificat a fournir au service des Examens et Concours, indiquant les mesures d’aménagement
demandées.

Le candidat doit également indiquer son type de Handicap parmi une liste de choix. Cette information
sert a des fins statistiques uniquement, elle n’a pas d’'impact sur son inscription.

Type Handicap * | -

Accident Travail / Maladie Professionnelle
Allocation imvalidité Pompier Wolontaire
1 Allocation Adulte Handicapé

Carte Invalidite (COTOREF)

Instance Acquisition RGTH

FPension Invalidité Incapacité B6/100
Fension militaire invalidité

Travailleur Handicapé

5.5 Recrutement présenté

Dans cet onglet, le candidat sélectionne le recrutement auquel il se présente : il choisit le Corps, la
Voie d’acces, puis le Grade si nécessaire.

1 - Recrutements ouverts 2 - Modalités d'inscription 3 - Identification 4 - Informations personnelles 5 - Recrutement présenté
G - Situation actuelle 7 - Informations supplémentaires 8 - Formation 9 - Epreuves a options 10 - Récapitulatif
11 - Engagements 12 - N* Inscription

» . .
Recrutement présenté “

Corps . [ Secrétaire Administratif v |

Voie d'acces | [ Concours commun externe v |

rade *
Grade | [ Classe normale v

5.6 Situation actuelle

Dans cet onglet, le candidat indique sa profession (liste spécifique selon le concours), sa
position administrative (s'il travaille dans la fonction publique) et, s’il est en activité, des
informations complémentaires telles que son lieu d’exercice ou de formation.

Nota! Les listes de positions administratives et de professions sont éditables par le
gestionnaire via REGLEMENTATION > Editer mon paramétrage réglementaire Cyclades.
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Pour renseigner son établissement d’exercice, le candidat renseigne la commune, puis peut
renseigner le code RNE ou le nhom de son établissement (Cyclades propose une liste des
établissements correspondant au texte saisi et a la commune), ou saisir librement le nom de
son établissement.

1 - Recrutements ouverts 2 - Modalités diinscription 3 -ldentification 4 - Informations personnelles 5 - Recrutement présenté 6 - Situation actuelle
12 - N Inscription

» Situation militaire

Situation militaire *

JOURNEE DEFEMNSE EFFECTUEE w

» Informations Ressources Humaines

Profession *

Enseignant titulaire MEN ~

Position administrative | Selectionnez une valeur

v Lieu dexercice ou de formation

Pays . [FRANCE |
Département* g5 - NORD v|

Localité % [59000-LILLE

Veuillez esizir le nom de is = |
Etablissement ou service_’_‘__ [059 ]
e e o e e e S [} 05900024-COMPLEXE SPORTIF o
pas dans la liste » 0590116F-LYCEE FENELON
» 0590117G-LYC LOUIS PASTEUR
» 0580119J-LYC FAIDHERBE o

» 0R90120K-C] G Al BERT CAMIIS &7

Certaines informations sont contextuelles (Situation militaire-selon I'age et la nationalité).

5.7 Informations supplémentaires

Selon le paramétrage du concours sélectionné, le candidat choisira dans cet onglet :

¢ Une ville ou un département d’écrit s'ils ont été définis

e Ses veeux d’affectation parmi les corps d’affectation proposés dans l'académie pour le
recrutement choisi.

1 - Recrutements ouverts 2 - Modalités dinscription 3 - ldentification 4 - Informations personnelles 5 - Recrutement présenté
G - Situation actuelle T - Informations supplémentaires 8 - Formation 9 - Epreuves a options 10 - Récapitulatif
11 - Engagements 12 - N* Inscription

» Cenfre d'écrit

Centre d'écrit” [LILLE ~

Il est indispensable gue vous preniez connaissance des modalités d'affectation avant d'effectuer vos veeus.
» Voeux

Vosun’ 13 [SECRET. ADM. AFFAIRES SOCIALES v | b
Vosun’ 2 [SEGCRET. ADM. AGRICULTURE v|
Vosun’ 3% [SECRET. ADM. CAISSE DEPOTS v
Voeu n* 4 (SECRET.ADM. CONSEILDETAT )
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5.8 Formation

Dans cet onglet, le candidat indique son dipléme, titre ou dispense. La liste proposée dépend
du recrutement sélectionné.

1 - Recrutements ouverts 2 - Modalités dinscription 3 - Identification 4 - Informations personnelles 5 - Recrutement présenté
G - Situation actuelle 7 - Informations supplémentaires 8 - Formation 9 - Epreuves & options 10 - Récapitulatif
11 - Engagements 12 - N® Inscription

Dipléme, titre ou dispense * [Master ]

ST GRS o

Nota! La liste des titres requis sont éditables par le gestionnaire via REGLEMENTATION >
Editer mon paramétrage réglementaire Cyclades.

5.9 Epreuves

Cet onglet affiche uniquement les épreuves pour lesquelles le candidat doit faire un choix :

e Epreuves facultatives : M'inscrire / Ne pas m’inscrire (pas de cas pour le domaine ATE)
e Epreuves a options : liste de choix

Pour les concours déconcentrés (ATE), le candidat est inscrit seulement aux épreuves
d’admissibilité dans un premier temps. Les épreuves d’admission ne seront générées que pour
les admissibles, lors de la validation du classement d’admissibilité.
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A/ Si le recrutement sélectionné comprend une épreuve a option, le candidat doit indiquer son
choix.

Exemple pour I'épreuve QUESTIONS lors d’'une inscription @ un concours SA Commun XBE :

N® candidat: 02137027917 LAMY Jean Pierre Mé(e) le: 01/01/2002 Secrétaire Administratif classe normale concours commun externe

1- Recrutements ouverts 2 - Modalités d'inscription 3 - Identification 4 - Informations personnelies 5 - Recrutement présenté 6 - Situation actuelle

7 - Informations supplémentaires 8 - Formation 9 - Epreuves a opfions 10 - Récapitulafif 11 - Engagements 12 - N* Inscription

» Epreuve(s) obligatoire(s) & options

* 002: Questions

Type Ecrite

Option © (Sélectionnez une valeur v
Sélectionnez une valeur
Compitabilité et finance
Enjeux France contemporain
Gestion ressources Humaines

Problémes économique et sociaux

et UE

T

B/ Si le recrutement sélectionné ne comporte ni épreuve facultative, ni épreuve a option :

1 - Recrutements ouverts 2 - Modalités d'inscription 3 - |dentification 4 - Informations personnelles 5 - Recrutement présenté

G - Situation actuelle T - Informations supplémentaires & - Formation 9 - Epreuves & options 10 - Récapitulatif

11 - Engagements 12 - N® Inscription

Vious n'avez aucun choix a faire en termes d'épreuves, veuillez passer directement a I'étape suivante.

5.10 Récapitulatif

Cet onglet affiche toutes les informations saisies précédemment, ainsi que les épreuves
auxquelles le candidat est inscrit (avec les choix le cas échéant).

Attention ! A ce stade, la candidature n’est pas encore enregistrée, le candidat doit cliquer sur le
bouton Suivant pour terminer son inscription.
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Exemple récapitulatif

1 - Recrutements ouverts

9 - Epreuves a options
N candidat

+ Recrutement présente

N* candidat: 02137027917 LAMY

2 - Modalités d'inscription

10 - Récapitulafif

Jean Pierre

11 - Engagemenis

02137027917

NEé(e) le: 01/01/2002

3 - Identification 4 - Informations personnelles

12 - N* Inscription

Secrétaire Administratif classe normale concours commun externe

5 - Recrutement présenté 6 - Situation acluelle

7 - Informations supplémentaires

§ - Formation

Corps
oie d'accés
Grade

Recrutement

}+ ldentification du candidat

Secrétaire Administratif
Concours commun externe

Classe normale

Secrétaire Administrafif classe nermale concours commun externe

+ Adresse et contact

Civilite
Nom de famille
Nom de naizsance

Mom d'usage
Nom maritsl par exemple

Prénoms

NUMEN

Date de naissance
Commune de naissance

Département, DOM ou COM de
naissance

Pays de naissance
Nationalite

+ Situation du candidat

MONSIEUR
LAMY

Jean Pierre
01/01/2002
REMNMES
035

FRAMCE (DONT QUTRE-MER)
Francais

Adresse 32 Bd de la liberté
59000 LILLE
FRANCE (DONT OUTRE-MER)
Téléphone personnel 0102030405
Téléphone professionnel fixe
Fax personnel -

Adresse mail jean.lamy@gmail.com

¢+ Informations Ressources Humaines

Situation de famille
Nombre d'enfants
Situation militaire

MARIE(E)
2
JOURNEE DEFENSE EFFECTUEE

Profession Agent non titulaire du MEN

+ Lieu d'exercice ou de formation

Etablissement ou service PARC
59000-LILLE (059)

» Informations persennelies

Candidat atteint d'un handicap Oui
Aménagement d'épreuve Oui
demande
Mesures pour handicap Sujets en braille intégral
demandées
» VoBux » Divers
Voeu n*1. SECRET. ADM. AFFAIRES SOCIALES Centre d'écrit LILLE
Voeu n°2: SECRET. ADM. CULTURE
Voeu n°3: SECRET. ADM. ECONOMIE FINANCES
Voeu n*4. SECRET. ADM. JUSTICE
» Formation

Dipléme, titre ou dispense

» Epreuves

Master

Epreuve(s) obligatoire(s)
Cas pratique
Questions

- Comptabilité et finance

Ecrite
Ecrite

T ST

Enregistrer

Visualiser/imprimer uitter
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5.11 Engagements

L’onglet Engagements rappelle au candidat les régles pour concourir et qu’il doit fournir des
piéces justificatives a la date demandée. Il doit valider ce formulaire d’engagements avant
d’enregistrer.

1 - Recrsiements ouveris 2 - Modalidés dinscription 3 - ldentification 4 - Infos personnelles 5 - Recrutemnent présanté 6 - Situation actuelle
7 = Formation B - Epreues 9 - Récapibulatif 10- Engagemens & 11 = N*® Ingcription
Las condilions axigaas pour cancaurir paumnanl bra variidas, par ladministration jusqua la date de la nomination

En tonséquence | i
1) volre comvocabion etvolre paricipation ausx éurea[Es ne préjugent pas de |a recevabilité de vofre dossier dinscription

) ¥ Larsque le contrile des pikces foumies montre que vous ne remplissez pas les conditions pour faire acte de candidaturs, vaus ne pourrez ni ére mainenu sur 1 liste)
d'admissibilitd ou sur la isle dadmission, ni St nommd, qui vous &e2 el ou non de Bonne i

N En cas oe Tausses déclarations, vous &es passible des sanclions pénales prévaes par les anicles 441-8 & 4417 du code pénal

E En cochant cefte case, je m'engage & foumnir 3u sendce chargé de mon inscription, & 1a dabe qui me sera indiquée,_ foules l2s piéces justificatives qui me seront
dermandess, j reconnals avoir pris connaissance des conditons dinscrption et 'accepte de me conformer aux présentes disposibions

H = ricsin B T

Le candidat doit cliquer sur le bouton Enregistrer pour atteindre le dernier onglet et que sa
candidature soit prise en compte.

5.12 N° Inscription

Suite a I'enregistrement s’affiche I'onglet N°Inscription. Il fournit les informations suivantes :

e N° candidat et N° inscription

e Coordonnées du service des examens et concours en charge de I'inscription

e Date de fermeture du service d’inscription, au-dela de laquelle la candidature ne sera plus
modifiable par le candidat

e Liste des documents mis a sa disposition sur son espace candidat
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1 - Recrutements ouverts 2 - Modalités dinscription 3 - |dentification 4 - Informations personnelles 5 - Recrutement présenté G - Situation aciuelle

7 - Informations supplémentaires 8 - Formation 9 - Epreuves 4 options 10 - Récapitulatif 11 - Engagements 12 - N* Inscription

v Votre numéro d'inscription

Votre inscription a bien &té prise en compte le 16/09/2021 & 10:00.
Votre numéro candidat | 02137027917

Votre numéro d'inscription : 002

Vous pourrez consulter et, éventusllement, modifier les données de votre dossier avant la fermeture du service fixée le - 14/03/2022 & 17:00.

Vious devez impérativement prendre connaissance et conserver les documents suivants @

- Le récapitulatif de votre inscription

- La liste des piéces justificatives indispensables pour la suite de ce recrutement.

Ces documents sont mis a votre disposition dans votre espace candidat. Vous pouvez également éditer le récapitulatif dinscription au format pdf a
I'aide du bouton "Visualiser”, ou a défaut I'enregistrer.

Pour tout renseignement, vous pouvez contacter le semce des examens et concours dont vous dépendez -
ACADEMIE DE LILLE

DEPARTEMENT EXAMENS ET CONCOURS

DEC23

20 rue saint-Jacques

ligng 3 --——-———meem-

59000 LILLE

Tel : 0312345678

contact@ac-lille.fr

Depuis l'onglet « N°Inscription », le candidat peut cliquer sur le bouton Visualiser/imprimer
pour éditer le récapitulatif d’inscription.

Suite a son inscription, le candidat recoit un mail de confirmation d’inscription. Ce mail lui
indique de prendre connaissance de deux documents mis a sa disposition dans son espace
Mes documents :

¢ e récapitulatif d’inscription
¢ |a demande de piéces justificatives
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6 RECAPITULATIF D’INSCRIPTION

En haut a droite du récapitulatif d’inscription, sont affichés le numéro de candidat et le numéro

d’inscription.

Les éléments personnalisables sont le logo et les coordonnées de contact.

Exemple :
RECAPITULATIF D'INSCRIPTION N* candidat : 02137027917
dcade mie Candidature enreglstrée le jeud| 16 septembre 2021 & 10:00 Inecription n® : 002
Lilkg Verslon : 1 du 16/08/2021 & 10:00 Session : 2022
ACADEMIE DE LILLE
MNom d'usage :
Nationalité : Francals
Mésa) le : 01/01/2002
A RENNES - 035 MONSIEUR LAMY Jean Pierre
Tél - 01 020304 05 32 Bd de la liberté
Tél. pro : 59000 LILLE

Fax :

Mé| - jean_lamyEgmail.com

Situation de famille : MARIE(E)

More danfants : 2

Situation militaire : JOURNEE DEFENSE EFFECTUEE
Aménagement d'épreuve demandé au titre du handicap @ OUI
Demande d'aménagement : Sujets en braille intégral

Recrutement : Secrétaire Administratif classe normale concours commun externe

TITRE/DIPLOME/DISPENSE
Master
SITUATION ACTUELLE
Profession : Agent non titulaire du MEN Lieu dexercice : PARC 59000-LILLE 059 FRAMCE
EPREUVE(S)
Centre d'éerit : LILLE
Admissibilitd
Epreuve(s) Obligatoire(s)
Cas pratigue Inscrit Ecrite
Questions - Comptabilité et finance Inscrit Ecrite
VOEU(X)

Vios voeux d'affectation, par ordre de préférence, an cas de réussite au CoNCoUrs :
N®1: SECRET. ADM. AFFAIRES SOCIALES
N* 2 : SECRET. ADM. CULTURE
N*3: SECRET. ADM. ECONOMIE FINANCES
N* 4 : SECRET. ADM. JUSTICE

Ca docunent sst un nloapltulatil de votre candidature, Il e dolt pas Bire adresss au sarvios des sxamens of

CONCoUrs,
Vous pouves consulier of éventuslement modifier volre dossler avant la fermeture du servios dinscription fiole be - lundl 14 mars 2022 & 17:00 (heurs de
mmwmdmn“mmﬂmthIMhﬂhMMMM*mm

contacier la service des mamans st concours dont vous
DEPARTEMENT EXAMENS ET CONCOURS

0312345578 - contack@ac-lle.fr I},

Conforméereartt & I "lol informatiqus st Ebartks™ du & jarvier 1978 modifida an 2004, vous béndficler dun droit d'acchs ot de recification awx informations: qul
VOUS CONCament : VoUS PoUVvaz axaner ca drolt an vous adressant su service des examens et concours da voirs acaddmie. Vous pouver dgalament, pour

dea motifs ligiimea, vous opposer au iraltemant des données vous concamant.
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7 MES INSCRIPTIONS

E ] Gestion des examens et concours Sophie STICKEE
Cyclades i e Modifier mon compte

REPUBLIGUE FRANCAISE Date de derniére connexion : 15102019

Bs B2 | & &%

M'inscrire Mes inscriptions Mes documents Les formulaires Mes justificatifs

hienu

B

Mes inscriptions affiche toutes les candidatures du candidat :

guel que soit le domaine (Examen ou Concours),

si la session de la candidature n’est pas fermée dans Cyclades,

si le candidat ne s’est pas désinscrit,

si la candidature n’a pas été écartée ou supprimée par le gestionnaire.

Si le candidat est inscrit a plusieurs concours (et/ou examens), toutes ses inscriptions en cours
sont visibles :

M Mes inscriptions

ﬁdidatﬂ1?3ﬁl]l]4ﬁ19 STICKEE Sophie MNéie) e 12/08/1990
tle menu

RECRUTEMENTS ADMINISTRATIFS 2020 CONCOURS ENSEIGNANTS 1ER DEGRE 2020
Secrétaire Administratif de I'éducation nationale et de CRPE Public Externe

j I'enseighement supérieur classe supérieure examen ﬁ
professionnel d'avancement ACADEMIE DEYERSAILLES

N 012 acaDEMIE DE VERSAILLES N0

ADMINIS TRATIFS, BIBLIOTHEQUES, 2020 RECRUTEMENTS AUTRES MINISTERES 2019

B/  ENCADREMENT b/
Ministére de la Culture
j Attaché principal MENESR examen professionnel g

Technicien d'art métiers du textile artiste en dentelle -

MATIORAL dentelle a l'aiguille d'Alengon externe
MN®: 010 M 0049

PATIOMNAL

Les candidatures désinscrites par le candidat, écartées ou supprimées par le gestionnaire des
Concours, ainsi que les candidatures des sessions fermées ne sont plus affichées.
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Les candidatures radiées par le gestionnaire sont affichées, mais grisées, avec une icéne
différente :

RUTEMENTS ADMINISTRATIF S 2020

)
“ Sedrétaire Administratif classe normale concours commun

ACADEMIE DE LILLE

Lorsque le service d’inscription est fermé pour tous les recrutements, la carte est visible mais le
détail de l'inscription n’est pas accessible. Le message suivant apparait :

o ACADEMIE DE LILLE - 2022 : tous les concours sont actuellement fermés, vous ne pouvez pas accéder aux inscriptions.

Tant que le service d’inscription est ouvert pour le recrutement, le candidat peut consulter et
modifier les éléments de sa candidature, en cliquant sur la carte associée. L'onglet Récapitulatif
est accessible en mode Consultation.

Pour procéder & une modification, le candidat clique sur le bouton Modifier : tous les écrans de
l'inscription sont affichés successivement, le candidat clique sur Suivant pour accéder a I'onglet
qu’il souhaite modifier.

Les données qui ont permis la création du compte utilisateur ne sont plus modifiables par le
candidat dés qu’une candidature existe. (voir chapitre suivant Modifier mon compte).

Lorsque le candidat enregistre ses modifications :

e Une nouvelle version du récapitulatif dinscription est mise a disposition dans Mes
documents
¢ Un mail est adressé au candidat intitulé « Modification d'inscription : Nom du recrutement »
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7.1 Changement des voeux d’affectation

Pour les concours ATE ayant au moins 2 vceux d’affectation, si le gestionnaire des Concours a
ouvert le service de modification des vceux, le candidat peut modifier 'ordre de ses voeux

« A 1,
d’affectation en cliquant sur I'icbne 1=,

2021

v RECRUTEMENTS ADMINISTRATIFS
Secrétaire Administratif classe normale concours commun
J externe

ACADEMIE DE LILLE
N® 001

14 ﬂ

S Modification de I'ordre de vos voeux d'affectation

N* candidat | 02113027137 N° inscription : 001 XBE-UN P M&(e) le . 01/01/2002 Secrétaire Administratif classe normale concours commun externe ﬁ

v Vos veeux d'affectation

SECRET ADM. AFFAIRES SOCIALES + 4
2. SECRET ADM. CULTURE +
3. SECRET ADM. ECONOMIE FINANCES 4
4, SECRET ADM. JUSTICE + ¢

Il peut modifier I'ordre des voeux par un glisser/déposer, ou en cliquant sur les fleches et ensuite
Enregistrer ses modifications, ou Rafraichir la page s'il ne veut pas prendre en compte ses
modifications.

Lorsque le candidat enregistre ses modifications :

e Une nouvelle version du récapitulatif d’inscription est mise a disposition dans Mes
documents. Cette nouvelle version annule et remplace la précédente.
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8 MES DOCUMENTS

Via Mes Documents, le candidat peut consulter 'ensemble des documents dématérialisés mis
a sa disposition pour une candidature :

¢ Soit automatiquement lors de son inscription
e Soit volontairement par le gestionnaire durant la session

Toutes ses candidatures s’affichent. Le candidat clique sur la carte d’un recrutement pour
visualiser les documents liés :

Mes documents

v Liste des documents publiés pour la candidature n® 02137027917 - 002

= Cliguer sur le lien pour ouvrirtélécharger le document

Récapitulatif d'inscription [POF] - Version n*1 mis a jour le 16/0%/2021 10:00

»  Cliquer sur le lien pour ouvrirtélécharger le document

Demande piéces justificatives [PDF] : Version n*1 mis & jour le 16/09/2021 10:00

Les documents mis a sa disposition au fur et a mesure de la session dans son espace candidat
peuvent étre :

Récapitulatif d’inscription

Demande de piéces justificatives

Relance de piéces justificatives

Notification de mesures d’aménagements

Convocation aux épreuves d’admissibilité

Convocation aux épreuves d’admission

Relevé de notes — Admissibilité (pour les candidats refusés)
Relevé de notes — Admission

Etc ...
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9 LES FORMULAIRES

Via Les Formulaires, Cyclades met a disposition du candidat les formulaires nécessaires pour
chague concours auquel il est inscrit, et selon son « profil » de candidat (Nationalité étrangére
par exemple) et les éléments de sa candidature (demande d’aménagement par exemple).

Exemple formulaires types pour un concours SAENES — candidat demandant un aménagement

Liste des formulaires

1
.ASITHADE - Demande daménagement (pdf, 116,85 Ko)

1
.ACF‘CESM - Etats de senvice (pdf, 210,39 Ko)

™
.ACF‘CDRM - Dossier RAEP (doc, 176 Ko)

1
.AGUIDRM - Guide de remplissage du dossier RAEP (pdf, 375,24 Ka)

La plupart des formulaires sont des formulaires-types que le candidat peut télécharger, remplir
et téléverser ensuite dans Mes justificatifs ou adresser par courrier au service gestionnaire
selon les modalités d’envoi de ses piéces justificatives.

10 MES JUSTIFICATIFS

Via Mes justificatifs, le candidat accéde a la liste des pieces a fournir pour chaque candidature
et peut téléverser ses documents et suivre I'état de contréle de ses piéces.

Les piéces sont présentées par mode de dépbt (en ligne ou courrier) et par date limite de retour
(en heure de Paris).
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10.1 Les pieces sont a retourner par courrier

M Mes justificatifs

MN® candidat : 01736004619 M inscription : 011 ‘ersion ;11 STICKEE Sophie  Mé(g) e ;120081990 Académie de Versailles / (2020)

Demande de pigces justificatives Viersion 3

A déposer en ligne entre le mardi 10 septembre 2019 et le samedi 30 novermbre 2019 2358 (heure/Paris)

‘ A Brvoyer par voie postale au plus tard le samedi 30 novernbre 2019 23:59lheurefparis)

» Candidat en situation de handicap

15ITHAO1 : Reconnaissance de la qualité travaifleur handicapé

Gestion de la piece non dematerialisée, a envoyer directement au service administratit
Statui . En attente de contrile

1S8ITHAOZ : Certificat médical avec aménagements

Gestion de la piece non dematerialisee, a envoyer directement au service administratit
Stafuf - En attente de contrdle

A deposer en ligne entre le mardi 15 octobre 2019 et le samedi 28 fevrier 2020 23:59 (heure/Paris)

L’adresse de retour se trouve sur la demande de piéces justificatives que le candidat peut
consulter via Mes Documents.

10.2 Les pieces sont a déposer en ligne

S'il est dans la période de dépét, le candidat peut alors téléverser chaque document demandé
(bouton Ajouter), puis cliquer sur J’ai fourni toutes mes piéces.

A deposer en ligne Intre le mardi 10 septembre 2019 et le samedi 30 novernbre 2019 23:59 (heure/Paris)

» Nationalite

1NATIDOT : Document justifiant lidentité

Aucun fichier

¥ Conditions réglementaires

TCDRATOT : Photocople de attestation de qualification en natation

Avcun fichier

TCDRATO2: P de [ lon de qualification en secourisme

Aucun fichier

1CDRDP03 : Diplome, attestation ou équivalence

Aucun fichier

En cliquant sur "J'ai fourni toutes les pieces", vous validez gue vous avez fourni toutes vos pieces, vous ne pourrez plus les modifier et vos pieces pourront
etre etudiees.
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Pour chaque piece attendue, le candidat clique sur Ajouter :

Envoyer une piece jointe

Ajouter un fichier pour
1NATIDD1 : Document justifiant l'identiteé

YWous devez fournir une pigce en cours de validité a la date de [a premiére épreuve.

Farcourir.. | Aucun fichier sélectionné.

La taille du fichier ne doit pas excéder 9 Mo et les formats recommandés sont POF, PHG, JPG,
Do, D, ZIR

Envoyer Fermer

Le formulaire précise la taille et les formats de fichiers acceptés.
Lorsque le fichier est ajouté, la date de dépot est affichée (et visible par le gestionnaire

Concours), ainsi qu’une icone | permettant de supprimer le document.

TNATIDOT : Document justifiant 'identité

Tm carte identite jpg Dépose le 18/10/2019 12:26 (heure/Paris)

Lorsque toutes les pieces du groupe de pieces ont été ajoutées, le candidat doit cliquer sur

J'ai fourni toutes mes piéces Lo . . . .
pour indiquer au gestionnaire que les piéces peuvent étre

controlées.

L’ensemble des piéces est validé, une date de validation est ajoutée pour chaque piece et le
candidat ne peut plus les modifier ou les supprimer.

A déposer en ligne entre 12 mardi 10 septembre 2019 et le samedi 30 novembre 2019 23:59 (heure/Paris)

» Mationalite
1NATIDOT : Document justifiant I'identité

( validé le 159/10/2019 12:29 (heurefParis);arte identite jpg Depose le 15/10/2019 12:26 (heurefParis)

» Conditions réglementaires

1CDRATOT : Photocopie de I'attestation de qualification en natation

validé le 15/10/2018 12:25 (heure/Paris) gualification_en_natation jog Depose e 15/10/2019 12:28 (heure/Paris)

1CDORATO2 : Photocopie de attestation de qualification en secourisme

valide le 15/10/2019 12:23 (heure/Paris) secouriste jog Depose le 15/10/2019 12:28 (heure/Paris)

1CDRDPO3 : Dipidme, attestation ou équivalence

Yalidé le 1510/2018 12:29 (heure/Paris) diplome jpg Depose le 15/10/2019 12:28 (heure/Paris)
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Lorsque le gestionnaire contréle les pieces justificatives, il peut leur changer de statut et
éventuellement indiquer une date de réception. L’information est alors visible par le candidat. Le
candidat ne recoit pas de mail automatique pour I'informer que ses piéces ont été regues.

4 cas se présentent :

A déposer en ligne entre le mercredi 18 juillet 2018 et le mercredi 31 octobre 2018 23:59 (heure/Paris)

» Nationalite

INATIDOT : Document justifiant I'identité

carte identite. Depose le 18/07/2018 15:15 (heure/Paris)
Stgiuf . Non conforme

infarmation du gestionnaire
Document illisible

» Position réguliere au regard du code du service national
1PSNATOT : Certificat individuel de JCD ou JAPD

Statul . REGUE Date de reception 18/07/2018

v Candidat en situation de handicap

1SITHAOT : Reconnalssance de la qualité travailieur handicapé

roth jpg Deposeé le 18/07/2018 15:15 (heure/Paris) walidé le 18/07/2018 15:16 (heure/Paris)

15ITHAOZ2 : Certificat médical avec aménagements

(st conforme )

v Conditions réglementaires

1CDRATOT : Photocopie de I'attestation de qualification en natation

gualification_en_natation jog Deposé le 18/07/2018 15:16 (heure/Paris) valide le 18/07/2018 1516 (heure/Paris)

La piéce n’a pas encore été contr6lée => aucun statut n’est positionné.

Le statut de la piece est Recue => Le gestionnaire indique ainsi avoir regu la piéce mais ne I'a
pas contrblée.

Le statut de la piece est Non Conforme => Le gestionnaire a éventuellement ajouté un
commentaire pour indiquer au candidat ce qui ne va pas. Le candidat peut redéposer cette
piéce et devra cliquer de nouveau sur J’ai fourni toutes mes piéces.

Le statut de la piéce est => Le candidat n’a rien a faire.

06/10/2021 - GPS-GererSesInscriptionsGP-Concours ATE-v4.0 Page 28



CYCLADES - GUIDE POUR SAVOIR S’INSCRIRE A UN CONCOURS dans le portail GRAND PUBLIC

11 SE DESINSCRIRE

Le candidat peut se désinscrire tant gue le service Inscription est ouvert.

Via Mes inscriptions, le candidat affiche la liste de ses candidatures actives. Il peut se
désinscrire en cliquant sur I'icbne Poubelle. Une pop-up s’ouvre, demandant de confirmer la
désinscription.

Mes inscriptions

N°Candidat 02137027917 LAMY Jean Pierre MNé(e) le 01/01/2002

2022

V RECRUTEMENTS ADMINISTRATIFS
/ Secrétaire Administratif classe normale concours
‘ commun interne

ACADEMIE DE LILLE

NE 001
L]

La candidature ne sera alors plus visible.

Si le candidat s’est désinscrit par erreur, il ne pourra pas la réactiver, il devra créer une
nouvelle candidature depuis le méme compte candidat.

Bonne continuation dans CYCLADES !

06/10/2021 - GPS-GererSesInscriptionsGP-Concours ATE-v4.0 Page 29



